MANUAL DE CADASTRO DE PRODUTOS

OBJETIVO:

O procedimento tem como objetivo orientar na elaboragcao do processo de cadastro
de produtos na plataforma Vtex.

APLICACAO

Este POP aplica-se a todos os colaboradores que sdo analistas de E-commerce.
CONTEUDO

12 etapa: (pré-cadastro)

1.1 Nomeacao de fotos
Nomear as fotos do sistema no formato padrao Vtex:

SEPARADO BIQUiNI (TOPS E CALCINHAS)

12 Foto - Still Ex: REF_CODCOR_1

PARTE DE CIMA SEPARADO (BLUSAS E TOPS)

13 Foto - Still Ex: REF_CODCOR_1

22 Foto (Vitrine) - Crop (foto aproximada) Ex: REF_CODCOR_2_vitrine
32 Foto (Mouse Over) - Inteira costas Ex: REF_CODCOR_3_hover

43 Foto - detalhe (se tiver) Ex: REF_CODCOR_4

Ultima Foto - Repetir o still

PARTE DE BAIXO SEPARADO (CALCAS, SHORTS, SAIAS)

13 Foto - Still Ex: REF_CODCOR_1

2a Foto (Vitrine) - Inteira frente Ex: REF_CODCOR_2_vitrine

33 Foto (Mouse Over) - Inteira costas Ex: REF_CC')DCOR_3_hover
4a Foto - detalhe (se tiver) Ex: REF_CODCOR_4

Ultima Foto - Repetir o still

PECAS UNICAS (MAIOS, VESTIDOS E MACACOES)
123 Foto - Still Ex: REF_CODCOR_1
23 Foto (Vitrine) - Inteira frente Ex: REF_CODCOR_Z_vitrine

3@ Foto (Mouse Over) - Inteira costas Ex: REF_CéDCOR_B_hover
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4a Foto - detalhe (se tiver) Ex: REF_CODCOR_4

Ultima Foto - Repetir o still

KIT COM VIDEO INICIAL (2 PECAS: LOOKS DE ROUPAS E BIQUINIS)*

Obs: para saber se possui video inicial, basta ver na pasta de fotos se ha um video
com a pega escrito vitrine.

12 Foto - Still Ex: REF1_REF2_ 1

23 Foto (Vitrine) - Video (sem mouse over)

32 Foto - inteira frente Ex: REF1_REF2_2 vitrine
43 Foto - inteira costas Ex: REF1_REF2_3_hover
53 Foto - detalhe (se tiver) Ex: REF1_REF2_4

Ultima Foto — Repetir o still (somente se for BIQUINI)

KIT SEM VIDEO INICIAL (2 PECAS: LOOKS DE ROUPAS E BIQUINIS)

12 Foto - Still Ex: REF1_REF2_ 1

23 Foto (Vitrine) - Inteira Frente Ex: REF1_REF2_2_vitrine

33 Foto (Mouse Over) - Campanha Ex: REF1_REF2_3_hover

4a Foto - inteira costas Ex: REF1_REF2_4

53 Foto - detalhe (se tiver) Ex: REF1_REF2_5

Ultima Foto — Repetir o still (somente se for BIQUINI)

OBSERVACOES

Obs. 1: Se o produto possui foto de campanha nao usaremos video inicial.

Obs. 2: Todos os produtos que ndo tiverem video sinalizados como
"Vitrine" (pra ser o primeiro) vamos usar como ultimo, como de costume.

1.2 Descricao dos produtos, medidas da modelo, dimensdes
Cobrar o marketing a entrega.

1.3 Importacdo de videos
Importar arquivos de video na Vimeo

e Passo 1: VA na pasta Design - Imagens - Selecione o ano da colegdo -
Marca — Pasta de Videos
Exemplo: M:\DESIGN\Imagens\2021\Resort 21\ViX\videos

e Passo 2: Va no site da Vimeo https://vimeo.com/manage/videos#
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https://vimeo.com/manage/videos

e Passo 3: Clique no + para criar uma nova pasta com o nome da colegdo
v’u“leo Gerenciar vide

Novo video ~

@ Pagina Inicial
e Iﬂj Videos @
[ sofia c21
3 vixc21
] enacz1
3 vix wzo
3 eila w20

Fb Create G‘) h

e Passo 4: Clique em carregar e faca upload do arquivo.

-
VIMEO cerenciarvideos~  Assistirv  Produtos~  Solugées v Upgrade
@ Carregar ViX Brasil ~ ()
f Criar um video -
Videos
@ Pagina Inicial PR
9 items
v [) videos
= @ G Data de modificacio v 4
[ sofia c21
[ vixcat PAIGE SANDAL
0o OESCUBRA COMD CALCAR SUA SANDALIA
Ella 21 e -
- Vix C21
3 vix w20 Paige Sandal membro - 166 videos
3 dias atras
Ella W20
- Ba e rL
Fb Create G‘) 7
Cota 0 de 20GB (D
Upgrade

e Passo 5: Depois de carregar os videos, cligue em um deles. Ao abrir a
pagina, cligue em Incorporacdo e desmarque as opcdes abaixo, deixando
assim:

Pagina 3 de 10



Controles Seus detalhes

(I Barra de reproduciio (I Foto do perfil

C® Titulo
(O Autoria
(I Tela cheia (I Deixe os usuarios decidirem @
Acbes Personalizacao
& Curtir (O pPersonalizar cor
(B Assistir Depois
O compartilhar (I Exibir 0 logo customizado

(I Incorporacio

e Passo 6: Clique em Salvar e faga isso com todos os videos.

22 Etapa: Cadastro parte 1

e Passol: Acessar o painel da Sintese
http://192.168.2.12/GerenciadorEcommerce/Graficos

e Passo 2: Ir na aba Cadastro de Produtos

e Passo 3: Selecionar a Colegao desejada

1 - E-COMMERCE - VIX E I
|

c21|

Selecionar Todos Desmarcar Todos

C21 - CRUISE 2021 v
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http://192.168.2.12/GerenciadorEcommerce/Graficos

e Passo 4: Clique em Pesquisar

® & | [SINTESE]

O0deld ¢ > QO B » BH O

e Passo 5: Clique em Exportar para Excel

@ & | [SINTESE]

O0del ¢ » Q B » B &

RS TN

e Passo 6: Abra a planilha e V& em Revisdo. Em cada aba clique em
Desproteger planilha.

Revisdo Exibir Ajuda Q Diga-me o que vocé deseja fazer
da

raduzir MNovo Desproteger Proteger Pasta

Cormentario planilha de Trabalho
Idioma Comentarios Prote
G H | J K L M N 0] P

13 PGS

1 Mostrar Todos os Comentdarios

Pagina 5 de 10



e Passo 7: Preencha cada coluna alteravel com suas informacdes

Coluna C: Nome Produto

Tirar todos os SOLID e SLD e substituir pelo nome da cor
Substituir 1pc por One Piece

Substituir todas as abreviagdes pelos devidos nomes

Coluna D: Visivel .
Sera responsavel pela exibicdo do produto no site. Deixar como NAO nessa fase.

Coluna H: Marca

Ja vém preenchida com o cddigo de cada marca, mas se atentar aos casos
especiais como BZBZ que variam de marca.

Para conferir o codigo da marca va na Aba Apoio.

Coluna I: Politica Comercial

Preencher com a numeragao correspondente separado por ;
1 - Principal

2 - \Vitrine

3 - OFF PREMIUM

Coluna J: Descricdao Longa
Preencher com as descricdes dos produtos inserindo a tag <br> no final de cada
frase para dar espaco. (excetos nas descricdes de texto corrido)

Coluna K: Meta Tag Description
E a descricdo para SEO.
Copiar informacodes da coluna I e colar.

Coluna M: Keywords

Inserir palavras-chave. Critérios para criagao:

- Colocar sempre a referéncia do produto

- Nome de cores presente no produto como amarelo, vermelho + o0 home que vem
no nome do produto

- Modelo do produto, tanto técnico como popular. Exemplo: Bandeau - tomara que
caia, tomara-que-caia

- Comprimento do produto: midi, longo, curto (roupas)

- Detalhes do produto: manga longa, listrado, bordado, florido, liso, estampado, etc

Exemplo de palavras-chave:
EC211001, sutia, sutid, top, cortininha, cortina, listras, listra, listrado, marrom, preto, branco,
estampado

Coluna T: Data de Langcamento

Criar datas para cada cor/estampa de acordo com a line.
Ordem de cima para baixo:

Roupas - Saidas - Mai6s - Biquinis - Acessdrios

Coluna W: Produto Kit

Essa coluna determina a criagao do kit.

Insira nela a referéncia que faz par com o produto em questdo. Se tiver mais de um
produto, separar por ;

Exemplo:

VC211002;VvC211185
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Coluna Z: Dimensodes
Esse campo é para dimensdes dos acessorios.

Coluna AB: Icone Categoria
S3o os icones no site

BLACK DIXIE TRI E BLACK DIXIE...

“ Tamanho h 4 Tamanho
Colocar o tipo de produto exatamente como estd na Vtex (escrevendo como esta
abaixo):
top, calcinha, maio, blusa, calga, caftan, macacao, saia, short, vestido

Obs: Nao colocamos icones em sungas, cangas, acessorios

32 Etapa: Importacao parte 1

Neste passo vamos subir as informacbes para a criagcdo dos kits e cadastro de
produtos separados.

Verifique se os dados estdo corretos, retire os filtros e salve.

Acesse 0 painel da Sintese e em Cadastro de Produtos, clique em Limpar se houver

alguma pesquisa:
@ & | [SINTESE]

1de6b5 ¢ > Q @B » B O

RS £

SERVICOS PRODUTOS RELACIONADOS

E depois clique em Importar Cadastro de Produtos:
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@ & | [SINTESE]

del ¢ > Q B » B &

B EET RS

Pronto, agora basta esperar a indexacdo na Vtex (pode levar 30 min ou mais) e
conferir as informagdes na Vtex em Catdlogo - Produtos e Skus
https://vixbrasil.myvtex.com/admin/Site/Produto.aspx

42 etapa: Cadastro de produtos parte 2

Coluna D: Visivel
Sera responsavel pela exibicdo do produto no site. Deixar como SIM os produtos
gue serao exibidos no site.

Coluna L: Descrigdo curta kit
E o nome do kit que aparecerd no site. Conferir se esta correto.

Coluna N: Categoria

Estd é a categoria para o produto SEPARADO e KITS.

Inserir codigo de sua categoria (ver na Aba Categorias o cédigo, copiar e colar no
campo. E importante copiar e ndo digitar).

ATENGAO:

Produto separado biquini SEMPRE fica na categoria fantasma kit (nimero 1).

No caso das roupas ficard em sua respectiva categoria (blusas, saias, short) pois
vendemos e exibimos separado no site.

*No caso dos vestidos, ja colocamos direto de acordo com seu comprimento: Curto,
Midi ou Longo.

*No caso de kits de biquinis ficara na categoria 6 (biquinis) e kits de roupas (looks)
na categoria 48.

Coluna O: Categorias Similares
Sao as categorias extras do produto separado e kit.

Alguns exemplos: Colecbes, Categoria Top, Categoria Calcinha

ATENGCAO: muito cuidado pois ndo é possivel alterar ou remover as categorias
depois por planilha, somente manualmente na Vtex.

Coluna V: URL Video

Copiar o cédigo de incorporagdo na Vimeo e colar.

Va na Vimeo https://vimeo.com/manage/videos# e no video que deseja, clique no
simbolo:
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https://vixbrasil.myvtex.com/admin/Site/Produto.aspx
https://vimeo.com/manage/videos

VIX_PARATY_ON_CC
23 dias airas

E @ é (’lo eee
Selecione a opgdo codigo de incorporacgao e cole na planilha.

Copiar link do video

Copiar link da pagina
de revisdo

Copie o link para
download

VIX_P#  Copiar codigo de
23 dias  incorporacdo

B 62 & -

Coluna X: Modelo para Cor
Sera responsavel pela associagdo de cor dos produtos. Essa aqui:

@ NEW STONE BIA TUBE TOP E NEW STONE BIA TUBE
- UN

Cod: VC211174_1837-VC211175_1837

Cor:

OX X JCX MDD

NEW STONE BIA TUBE TOP

Cod: 1284

R% 249,00

Tamanho: °

(Pp)(m)(e )

S Alguma ddvida?
ahela da Madidas

Preencher com o nome do modelo, de acordo com a regra definida. Conforme a foto
acima sera:
Bia Tube Top Full

E se fosse SALE seria Bia Tube Top sale.
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E importante escrever exatamente assim: Full com letra mailscula e sale com letra
minuscula.

Coluna Y: Medidas da Modelo

Inserir as informagodes da medida da modelo enviada pelo marketing.
Olhar no lookbook com qual a respectiva modelo.

Lembrando que é necessario inserir a tag <br> para dar espaco.

Coluna AA: Filtro Modelo

Colocar o nome do modelo.

Definir os modelos para cada produtos de acordo com os filtros e subcategorias
(Sutia - Bandeau, Tri, Aro, Outros; Calcinha - Hot Pant, Inteira, Tanga, Lacinho;
Vestidos - Curto, Midi, Longo; etc).

No caso do biquini, colocar SEMPRE NO KIT o modelo do sutid+calcinha separado
por;

Exemplo:

Tri;Inteira

Nos demais fazer normalmente colocando o modelo em cada referéncia.

Coluna AC: Change Model

E o campo que determina se possui ou ndo a foto com a modelo plus size.
Preencher com SIM, nos produtos que possuirem a informacao.

Obs: em casos de biquinis, preencher sempre no KIT.

Coluna AD: Video Vitrine

E 0 campo que determina se possui ou ndo o video na vitrine de produtos.
Preencher com SIM, nos produtos que possuirem a informacao.

52 Etapa: Importacao parte 2

Seguir os passos da parte 1.

62 Etapa: Validacoes finais

Verificar se os produtos entraram corretamente no site e incluir nas colecdes
necessarias como Novidades, puxando os respectivos skus.
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